A ABES AUDIT Sp. z 0.0.

Eksperci od ryzyka

ADMINISTRACJA AUDYTIi KSIEGOWOﬁé czyli praca szuka Studenta od zaraz!

W zwigzku z nawatnicg nowych projektdw, zadan i klientéw, poszukujemy osoby,
ktora wesprze nasz Zespdt w obszarze administracii.

B & OFERUJEMY:

D dopasowang do indywidualnych preferencji i mozliwosci, ciekawaq,
rozwijajgcqg prace

= duzg swobode dziatania i odpowiedzialnosé
D zdobycie doswiadczenia na rynku profesjonalnych ustug audytu
i ksiegowosci
== na poczgtek praktyki studenckie, potem umowe zlecenie, docelowo
umowe o prace i statg wspdtprace, uczciwy system wynagradzania
- zespot, w ktdérym uSmiech czesto gosci na twarzach, a wyzwan i frudnosci
nie zamiata sie pod dywan
- dopasowanie czasu pracy do grafiku zajec

£ & OCZEKUJEMY:

- inicjatywy, skrupulatnosci i samodzielnosci

dobrych umiejetnosci organizacyjnych i interpersonalnych

- znajomosci funkcjonowania medidw spotecznosciowych i umiejetnosci
swobodnego poruszania sie w nich

=)= zdolnosCi prowadzenia rozmow telefonicznych z klientami
I::>-vpods1‘c1wowej znajomosci zasad rachunkowosci i ksiegowosci

- znajomosci Office Microsoft i Excela

- umiejetnosci pracy w zespole rozproszonym (pracownicy czesto
przebywajqg poza biurem)

& OBOWIAZKI

= myudziat w przygotowywaniu ofert sprzedazy ustug audytorskich, ksiegowych

i szkolen

Q-obs’rugo kampanii AdWords oraz ksztattowanie wizerunku firmy - w mediach

spotecznos$ciowych oraz w sieci WWW (obstuga domeny)

E>->obs+ugo sekretariatu Spoéfki (koordynacija termindw sprawozdawczych

i spotkan, redagowanie pism, sporzgdzanie zestawieh danych, obstuga

zaopatrzenia, ewidencja korespondencji przychodzgceji wychodzqgcej, nadzér

nad obiegiem dokumentow)

=D mudziat w pracach audytorskich i ksiegowych pod nadzorem (bardziej

do$wiadczonego pracownika)

‘:>->Rekru’rocjo pracownikow

Chcesz aplikowac lub masz pytania, pisz: abes@abesaudit.com
[



